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นโยบำยควำมเป็นส่วนตวั (ส ำหรบัพนกังำน) 

 
บรษิัท อินสทรูเ้มน้ทเ์อเชีย จ ำกดั ซึ่งต่อไปนีจ้ะเรียกว่ำ “บรษิัทฯ” ใหค้วำมส ำคญัอย่ำงยิง่ต่อกำรคุม้ครองขอ้มลูส่วนบคุคลของผูส้มคัรงำน 
พนกังำน ลกูจำ้งหรือผูร้บัจำ้งของบรษิัทฯ (เรียกรวมกนัว่ำ “พนกังำน” หรือ “เจำ้ของขอ้มลู”)ไมว่่ำจะเป็นกำรเก็บรวบรวม ใช ้และ/หรือเปิดเผย 
(เรียกรวมกนัวำ่ “กำรประมวลผลขอ้มลู”) เพื่อใหเ้ป็นไปตำมพระรำชบญัญัตคิุม้ครองขอ้มลูส่วนบคุคล พ.ศ. 2562 จงึออกประกำศฉบบันีข้ึน้ 
เพื่อแจง้ขอ้มลูใหแ้ก่พนกังำนทรำบเก่ียวกบั สิทธิและหนำ้ที่ ตลอดจนเงื่อนไขตำ่ง ๆ ในกำรเก็บ รวมรวบ ใช ้และเปิดเผยขอ้มลูส่วนบคุคล ดงันี ้
 
ขอ้มลูส่วนบคุคล 
“ขอ้มลูส่วนบคุคล” หมำยถึง ขอ้มลูเก่ียวกบับคุคลซึ่งท ำใหส้ำมำรถระบตุวับคุคลนัน้ได ้ไม่ว่ำทำงตรงหรือทำงออ้ม แต่ไม่รวมถึงขอ้มลูของผูถ้ึง
แก่กรรมโดยเฉพำะ 
“ขอ้มลูที่มีควำมอ่อนไหว” หมำยถึง ขอ้มลูส่วนบคุคลเก่ียวกบัเชือ้ชำติ เผำ่พนัธุ ์ควำมคิดเห็นทำงกำรเมือง ควำมเชื่อในลัทธิ ศำสนำหรือ
ปรชัญำ พฤตกิรรมทำงเพศ ประวตัิอำชญำกรรม ขอ้มลูสขุภำพ ควำมพกิำร ขอ้มลูสหภำพแรงงำน ขอ้มลูพนัธุกรรม ขอ้มลูชีวภำพ เช่น ขอ้มลู
จ ำลองใบหนำ้ ขอ้มลูจ ำลองม่ำนตำ หรือขอ้มลูจ ำลองลำยนิว้มือ 
 
ขอ้มลูส่วนบคุคลที่บรษิัทฯเก็บรวบรวม 
ในกำรเก็บรวบรวม และเก็บรกัษำขอ้มลูส่วนบคุคลบรษิัทฯ จะใชว้ธีิกำรท่ีชอบดว้ยกฎหมำยและจ ำกดัเพียงเทำ่ที่จ  ำเป็นตำมวตัถปุระสงคก์ำร
ด ำเนินงำนของบรษิัทฯ อนัประกอบดว้ย 

1. ขอ้มลูส่วนตวั เช่น ชื่อ - นำมสกลุ, เพศ, อำย,ุ วฒุิกำรศกึษำ, สถำนภำพสมรส, สญัชำติ, เลขประจ ำตวัประชำชน, เลขที่หนงัสือ
เดินทำง, ประวตัิกำรท ำงำน, ต ำแหน่งหนำ้ที่ทำงกำรงำน, ลำยมือชื่อ, รูปถ่ำย, เลขที่ใบขบัขี่ 

2. ขอ้มลูส ำหรบักำรตดิต่อ เช่น ท่ีอยู่, หมำยเลขโทรศพัท,์ อีเมล 
3. ขอ้มลูเอกสำรทำงรำชกำร เช่น ส ำเนำบตัรประชำชน, ส ำเนำทะเบยีนบำ้น, ส ำเนำหนงัสือเดินทำง 
4. ขอ้มลูทำงกำรเงิน เช่น เลขบญัชีเงินธนำคำร, ส ำเนำหนำ้บญัชีธนำคำร, ขอ้มลูเลขบตัรเครดิต, รำยได ้
5. ขอ้มลูเก่ียวกบับคุคลที่สำมที่เก่ียวขอ้ง เช่น คู่สมรส บตุร บิดำ/มำรดำ 
6. ขอ้มลูที่ไดร้บัจำกระบบของบรษิทัฯหรือจำกกำรเป็นพนกังำน เช่น รหสัพนกังำน, หมำยเลขใบอนญุำตเขำ้ท ำงำน, ภำพจำกกลอ้ง

วงจรปิด 
 
โดยบรษิัทฯ จะด ำเนินกำรเก็บรวบรวมขอ้มลูส่วนบคุคลเมื่อไดร้บัควำมยินยอมจำกเจำ้ของขอ้มลูส่วนบคุคลก่อน ยกเวน้ในกรณีดงัต่อไปนี ้ 

1. เพื่อปฏิบตัิตำมสญัญำ กรณีกำรเก็บรวบรวม ใช ้หรือเปิดเผยขอ้มลูส่วนบคุคลเพื่อควำมจ ำเป็นต่อกำรใหบ้รกิำรหรือปฏิบตัิตำม
สญัญำระหว่ำงเจำ้ของขอ้มลูและบรษิัทฯ 

2. เพื่อป้องกนัหรือระงบัอนัตรำยต่อชีวิต รำ่งกำย หรือสขุภำพ  
3. เพื่อปฏิบตัิตำมกฎหมำย 
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4. เพื่อผลประโยชนอ์นัชอบโดยกฎหมำยของบรษิัทฯ กรณีมีควำมจ ำเป็นเพื่อประโยชนอ์นัชอบธรรมในกำรด ำเนินงำนของบรษิัทฯ โดย
บรษิัทฯ จะพิจำรณำถึงสิทธิของเจำ้ของขอ้มลูเป็นส ำคญั เช่น เพื่อป้องกนักำรฉอ้โกง กำรรกัษำควำมปลอดภยัในระบบเครือข่ำย กำร
ปกป้องสิทธิเสรีภำพ และประโยชนข์องเจำ้ของขอ้มลูเป็นตน้ 

5. เพื่อกำรศกึษำวิจยัหรือสถติิ กรณีที่มีกำรจดัท ำเอกสำรประวตัิศำสตรห์รือจดหมำยเหตเุพื่อประโยชนส์ำธำรณะหรือที่เก่ียวกบักำร
ศกึษำวจิยัหรือสถิตซิึ่งไดจ้ดัใหม้มีำตรกำรปกป้องที่เหมำะสมเพื่อคุม้ครองสิทธิ และเสรีภำพของเจำ้ของขอ้มลู 

6. เพื่อปฏิบตัิภำรกิจของรฐั กรณีมคีวำมจ ำเป็นต่อกำรปฏิบตัิตำมภำรกิจเพื่อประโยชนส์ำธำรณะ หรอืกำรปฏิบตัิหนำ้ที่ตำมอ ำนำจรฐัที่ 
บรษิัทฯ ไดร้บัมอบหมำย 

 
ขอ้มลูส่วนบคุคลที่มคีวำมอ่อนไหว 
บรษิัทฯอำจจ ำเป็นตอ้งเก็บรวบรวมขอ้มลูที่มคีวำมอ่อนไหว เช่น ศำสนำ เชือ้ชำติ ขอ้มลูชวีภำพ(ลำยนิว้มือ) ขอ้มลูควำมพิกำร ขอ้มลูทำง
กำรแพทย ์โดยบรษิัทฯจะท ำกำรขอค ำยินยอมจำกพนกังำนทกุครัง้ในกำรเก็บรวบรวม ใช ้และ/หรือเปิดเผย เวน้แต่ 

1. เพื่อป้องกนัหรือระงบัอนัตรำยต่อชีวิต รำ่งกำย หรือสขุภำพของบคุคล 
2. เป็นกำรด ำเนินกิจกรรมโดยชอบดว้ยกฎหมำยที่มีกำรคุม้ครองที่เหมำะสมของมลูนิธิ สมำคม หรือองคก์รที่ไม่แสวงหำก ำไรท่ีมี

วตัถปุระสงคเ์ก่ียวกบักำรเมือง ศำสนำ ปรชัญำ หรือสหภำพแรงงำน ใหแ้ก่สมำชกิ ผูซ้ึ่งเคยเป็นสมำชิก หรือผูซ้ึง่มีกำรติดต่ออยำ่ง
สม ่ำเสมอกบัมลูนิธิ สมำคม หรือองคก์ร ท่ีไม่แสวงหำก ำไรตำมวตัถปุระสงคด์งักล่ำวโดยไม่ไดเ้ปิดเผยขอ้มลูส่วนบคุคลนัน้ออกไป
ภำยนอกมลูนิธิ สมำคม หรือองคก์รที่ไม่แสวงหำก ำไรนัน้ 

3. เป็นขอ้มลูที่เปิดเผยต่อสำธำรณะดว้ยควำมยินยอมโดยชดัแจง้ของเจำ้ของขอ้มลูส่วนบคุคล 
4. เป็นกำรจ ำเป็นเพื่อกำรก่อตัง้สิทธิเรียกรอ้งตำมกฎหมำย กำรปฏิบตัิตำมหรือกำรใชสิ้ทธิเรยีกรอ้งตำมกฎหมำย หรือกำรยกขึน้ต่อสู้

สิทธิเรียกรอ้งตำมกฎหมำย 
5. เป็นกำรจ ำเป็นในกำรปฏิบตัิตำมกฎหมำยเพื่อใหบ้รรลวุตัถปุระสงคเ์ก่ียวกบั 

5.1. เวชศำสตรป์้องกนัหรืออำชีวเวชศำสตร ์กำรประเมินควำมสำมำรถในกำรท ำงำนของลกูจำ้ง กำรวินจิฉยัโรคทำงกำรแพทย ์
กำรใหบ้รกิำรดำ้นสขุภำพหรือดำ้นสงัคม กำรรกัษำทำงกำรแพทย ์กำรจดักำรดำ้นสขุภำพ หรือระบบกำรใหบ้รกิำรดำ้นสงัคม
สงเครำะห ์

5.2. ประโยชนด์ำ้นกำรสำธำรณะสขุ เช่น กำรป้องกันดำ้นสขุภำพจำกโรคติดต่ออนัตรำยหรือโรคระบำด 
5.3. กำรคุม้ครองแรงงำน กำรประกนัสงัคม หลกัประกนัสขุภำพแห่งชำติ สวสัดิกำรเก่ียวกบักำรรกัษำพยำบำลของผูม้ีสิทธิตำม

กฎหมำย กำรคุม้ครองผูป้ระสบภยัจำกรถ หรือกำรคุม้ครองทำงสงัคม 
5.4. กำรศกึษำวิจยัทำงวิทยำศำสตร ์ประวตัิศำสตร ์หรือสถิติ หรือประโยชนส์ำธำรณะอื่น 
5.5. ประโยชนส์ำธำรณะที่ส ำคญั 

 
วตัถปุระสงคใ์นกำรประมวลผลขอ้มลูส่วนบคุคล 
กำรประมวลผลขอ้มลูที่ระบไุวภ้ำยใตป้ระกำศฉบบันี ้ถือเป็นกำรด ำเนินกำรท่ี บรษิัทฯ จ ำเป็นตอ้งด ำเนินกำรในฐำนะนำยจำ้ง โดยมี
วตัถปุระสงคด์งัต่อไปนี ้

1. เพื่อปฏิบตัิตำมสญัญำจำ้งในฐำนะนำยจำ้ง 
2. เพื่อปฏิบตัิตำมกฎหมำยเก่ียวกบักำรคุม้ครองแรงงำนและกำรประกนัสงัคม 
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3. เพื่อกำรปฏิบตัิตำมกฎหมำยที่บรษิัทฯมีหนำ้ที่ตำมกฎหมำย เช่น กำรช ำระภำษี และหนำ้ที่ตำมกฎหมำยอื่น ๆ 
4. เพื่อกำรประเมินผลทกัษะและควำมสำมำรถในกำรท ำงำน  
5. เพื่อใชใ้นกำรติดต่อประสำนงำนในกำรท ำงำน 
6. เพื่อจ่ำยคำ่ตอบแทน สวสัดิกำรผลประโยชนต์่ำง ๆ ในกำรจำ้งงำน 
7. เพื่อใชใ้นกำรอนมุตัิ มอบอ ำนำจ หรือกระบวนกำรต่ำง ๆ ในกำรท ำงำน 
8. เพื่อตรวจสอบคณุสมบตัิและควำมเหมำะสมในต ำแหน่งงำน 
9. เพื่อใชใ้นกำรใหสิ้ทธิกำรเขำ้ถงึพืน้ท่ีและใชง้ำนสินทรพัยข์องบรษิทัฯ 

 
กำรส่งต่อและเปิดเผยขอ้มลูส่วนบคุคล 
บรษิัทฯจะไม่เปิดเผยและส่งต่อขอ้มลูส่วนบคุคลของพนกังำนไปยงัหน่วยงำนภำยนอก เวน้แต่ไดร้บัค ำยินยอมชดัแจง้จำกพนกังำน หรือเป็นไป
ตำมกรณีดงัต่อไปนี ้

1. เพื่อบรรลวุตัถปุระสงคต์ำมที่ระบใุนนโยบำยควำมเป็นส่วนตวัฉบบันี ้บรษิัทฯอำจจ ำเป็นตอ้งเปิดเผยหรือแบ่งปันขอ้มลูเฉพำะเท่ำที่
จ  ำเป็นแก่คู่คำ้ ผูใ้หบ้รกิำร หรือหน่วยงำนภำยนอก โดยบรษิัทฯจะจดัท ำขอ้ตกลงกำรประมวลผลขอ้มลูส่วนบคุคลตำมที่กฎหมำย
ก ำหนด 

2. บรษิัทฯอำจเปิดเผยหรือแบ่งปันขอ้มลูส่วนบคุคลใหแ้ก่บรษิัทในเครือ โดยจะเป็นกำรประมวลผลขอ้มลูภำยใตว้ตัถปุระสงคท์ี่ระบใุน
นโยบำยควำมเป็นส่วนตวัฉบบันีเ้ท่ำนัน้ 

3. กฎหมำยหรือกระบวนกำรทำงกฎหมำยบงัคบัใหเ้ปิดเผยขอ้มลู หรือเปิดเผยต่อเจำ้พนกังำน เจำ้หนำ้ที่รฐั หรือหน่วยงำนท่ีมีอ  ำนำจ
เพื่อปฏิบตัิตำมค ำสั่งหรือค ำขอที่ชอบดว้ยกฎหมำย  

4. ใหแ้ก่หน่วยงำนรฐัตำมหนำ้ที่ของนำยจำ้ง เช่น ส ำนกังำนประกนัสงัคม กรมสรรพำกร เป็นตน้ 
 
กำรถำ่ยโอนหรือส่งต่อขอ้มลูไปยงัต่ำงประเทศ 
บรษิัทฯอำจจะส่งหรือโอนขอ้มลูส่วนบคุคลไปยงัตำ่งประเทศ โดยจะท ำใหแ้น่ใจวำ่ประเทศปลำยทำงหรือหน่วยงำนปลำยทำงมมีำตรฐำนและ
นโยบำยในกำรคุม้ครองควำมเป็นส่วนตวัที่เพยีงพอ 
 
กำรปกป้องขอ้มลูส่วนบคุคล 
บรษิัทฯจะใชม้ำตรกำรทำงเทคนิค และกำรบรหิำรจดักำรท่ีเหมำะสมเพื่อป้องกนัและรกัษำควำมปลอดภยัของขอ้มลูส่วนบคุคลของพนกังำน 
โดยมีกำรเขำ้รหสัส ำหรบักำรส่งขอ้มลูผ่ำนเครือขำ่ยอินเทอรเ์น็ตและควบคมุกำรเขำ้ถึงขอ้มลูส่วนบคุคลของพนกังำนเฉพำะผูเ้ก่ียวขอ้ง ทัง้ใน
ส่วนของขอ้มลูที่จดัเก็บในรูปแบบเอกสำรและอิเล็กทรอนิกส ์
 
ระยะเวลำในกำรจดัเก็บขอ้มลู 
บรษิัทฯ จะเก็บรวบรวมขอ้มลูส่วนบคุคลของเจำ้ของขอ้มลูไวต้รำบเท่ำที่จ  ำเป็นหรือตลอดระยะเวลำสญัญำจำ้ง หรือพนัธะผกูพนัธท์ี่เจำ้ของ
ขอ้มลูมีต่อบรษิัทฯ และบรษิัทฯสงวนสิทธิเก็บขอ้มลูไวอ้ีกเป็นระยะเวลำ 10 ปี หลงัจำกเจำ้ของขอ้มลูพน้สภำพพนกังำน เพื่อประโยชนใ์นกำร
ปกป้องและต่อสูสิ้ทธิตำ่ง ๆ ของบรษิัทฯ เวน้แต่กฎหมำยที่เก่ียวขอ้งก ำหนดใหบ้รษิัทฯจ ำเป็นตอ้งเก็บขอ้มลูส่วนบคุคลไวเ้ป็นระยะเวลำอื่น 
บรษิัทฯ อำจมีควำมจ ำเป็นตอ้งเก็บขอ้มลูไวเ้ป็นระยะเวลำเกินกวำ่ที่ระบุ 
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กำรเปล่ียนแปลงนโยบำยควำมเป็นส่วนตวั 
บรษิัทฯอำจแกไ้ขเพิม่เตมินโยบำยควำมเป็นส่วนตวัโดยประกำศ www.entech.co.th พรอ้มระบวุนัท่ีแกไ้ขเพิ่มเติมครัง้ล่ำสดุ บรษิทัฯแนะน ำให้
พนกังำนตรวจสอบนโยบำยนีเ้ป็นประจ ำ  
 
สิทธิของเจำ้ของขอ้มลูส่วนบคุคล 
พนกังำนสำมำรถขอใชสิ้ทธิต่ำง ๆ ตำมที่กฎหมำยก ำหนด และตำมที่ระบไุวใ้นประกำศฉบบันีไ้ดด้งัต่อไปนี ้

1. สิทธิในกำรขอเขำ้ถึงและขอรบัส ำเนำขอ้มลูส่วนบคุคล 
2. สิทธิในกำรขอแกไ้ขขอ้มลูดงักล่ำวใหเ้ป็นปัจจบุนัและถกูตอ้ง 
3. สิทธิในกำรขอรบัขอ้มลูส่วนบคุคล ในกรณีที่บรษิัทฯไดท้ ำใหข้อ้มลูส่วนบคุคลนัน้อยู่ในรูปแบบท่ีสำมำรถอ่ำนหรือใชง้ำนโดยทั่วไปได้

ดว้ยเครื่องมือหรืออปุกรณท์ี่ท  ำงำนไดโ้ดยอตัโนมตัิและสำมำรถใชห้รือเปิดเผยขอ้มลูส่วนบคุคลไดด้ว้ยวธีิกำรอตัโนมตัิ 
4. สิทธิในกำรขอลบหรือท ำลำยหรือท ำใหข้อ้มลูส่วนบคุคลเป็นขอ้มลูที่ไม่สำมำรถระบตุวับคุคลได ้เมื่อขอ้มลูนัน้หมดควำมจ ำเป็นหรือ

เมื่อเจำ้ของขอ้มลูส่วนบคุคลถอนควำมยินยอม 
5. สิทธิในกำรขอระงบักำรใชข้อ้มลูส่วนบคุคล ในกรณีเมื่อเป็นขอ้มลูส่วนบุคคลที่ตอ้งลบหรือเมื่อขอ้มลูดงักลำ่วหมดควำมจ ำเป็น 
6. สิทธิในกำรถอนควำมยินยอม ในกำรประมวลผลขอ้มลูที่ผูใ้ชบ้รกิำรเคยใหไ้ว ้
7. สิทธิในกำรขอคดัคำ้น เจำ้ของขอ้มลูส่วนบคุคลมีสิทธิคดัคำ้นกำรเก็บรวบรวม ใช ้หรือเปิดเผยขอ้มลูเมื่อใดก็ได ้

 
หำกพนกังำนมขีอ้สงสยัหรือมีควำมประสงคจ์ะแกไ้ข ลบขอ้มลู ใชสิ้ทธิ หรือติดต่อเรื่องอื่น ๆ ท่ีเก่ียวกบัขอ้มลูส่วนบคุคล กรุณำติดตอ่ผ่ำนช่อง
ทำงกำรติดต่อดำ้นล่ำงนี ้
แผนกทรพัยำกรบคุคล 
ติดต่อต่ออเีมล ์: info@instrumentasia.com 
 
นโยบำยกำรคุม้ครองขอ้มลูส่วนบคุคลฉบบันีไ้ดถ้กูจดัท ำขึน้เพื่อใหส้อดคลอ้งกบัพระรำชบญัญัตคิุม้ครองขอ้มลูส่วนบคุคล พ.ศ. 2562 มีผลใช้
บงัคบัตัง้แตว่นัท่ี 13 พฤษภำคม 2565 
 
 
นำยโสภณ นำนำสมบตั ิ
ประธำนกรรมกำรบรหิำร 
 
 


